Ha ocHoBy 4naHa 14. ctaB 1. Tauyka 1. 3akoHa 0 apx1BCKOj rpafy n apxmMBCKOj 4enaTHOCTH
(,Cn. rmacHuk PC*, 6poj 6/2020), Ypeabe 0 KaHLenapujckoM MOCIoBaky oOpraHa Op)KaBHE
ynpase (,Cn. rmacHuk PC*, 6poj 21/2020 n 32/2021) n YnyTcTBa 0 KaHLenapujckoM NOCroBaky
opraHa gpxasHe ynpaBe (Cn.rmacHuk PC 6p 10/93, 14/93, 67/2016, 3/2017 n 20/2022) paHa
13.10.2022. roguHe, Onpektop Joma 3a gywesHo obonena nuua «Yypyr» goHOCK

NMPABUINTHUK
o
KAHUENAPUJCKOM U APXMBCKOM NOCINOBAKY
OOMA 3A OYLWEBHO OBONENA NULA «4YPYI»

1. ONWUTE OAPEOBE
YnaH 1.

Osum [MpaBunHukom yTBphyje ce HauMH KaHLenapujckor nocrnoBama Kao U apXuBCKOT
nocroBarwa y CMUCIY YyBakba, 3awTuTe M kopuwhera apxvBcke rpafe v OoKyMeHTapHor
maTtepujana [loma 3a gyweBHo obonena nuua «Yypyr» (y 4arbemM TeKCTy:YCTaHoBa).

TepmuHn n gednHuuymje
UnaH 2.

MojmoBM Be3aHM 3a KaHLLeNnapujcko 1 apXMBCKO NOCMNOBawe, a Koju Cy ynoTpebrbeHn y
oBoM [paBunHuky umajy cnegehe sHadere:
- AKT je cBaku nucaHu cacTaB Kojum ce nokpehe, mewa, gonykwasa, npekMaa nnu
3aBpluaBacnyxbeHa genaTHocT y npeaysehy, ycTaHoBM U ap.
-Mpunor je nucaHu cactas (QOKYMeHT, Tabena, rpaduKoH, LpTEX 1 CN.) nnu puanykunpeameT
KOju ce npuraxe y3 akT paau AonyHhaBaka objallkbera Unu AokasvBama CaapKUHeakTa.
- MNpegmerT je ckyn cnyx6eHnx gonuca n npunora Koju ce 0gHOCce Ha UCTO NUTaHe U1
YnHenocebHy uenuHy.
-Nocuje je ckyn BYLWE NpegMeTa Koju ce oQHOCe Ha UCTY MaTepujy UM Ha UCTO NpaBHO
NUNMU3NYKO nuue.
-®acuumkna je ckyn BuLIe NpegMeTa unu gocujea Koju ce nocrne 3aBpLUHOr NOCTymnKa
yyBajycpeheHun y N"CTOM OMOTY.
-MpujemHa kaHuenapuja (MMcapHUUa) je opraHvM3auuoHn Aeo Yy KoM ce obaBrbajy cnegehwm
NnocnoBu: npujem,oTBapawe W npernejawe, Kao nU pacnopehuBamwe nowTe, eBUaeHTUpawe
npegmeTa,3gpyXvBare akata, JocTaBlbakbe npegmeTa u akata yHyTpallhuM OpraHu3auoHumM
jeaMHMuama, oTnpeMare nowTe, YyBawe npeameTa Yy POKOBHUKY, pas3Bofewe npegmeTa
NHUXOBO apXmBUpare-vyBame.

- ApxuBcka rpaha, kao JOKYMEHTapHM MaTepujan Koju ce TpajHo YyBa, je ogabpaHu n3BopHKU,a y
HedoCTaTKy M3BOPHON, 1 CBaKU penpoaykoBaHu oBnvK AOKYMEHTa MKW 3anuca Koju cy HacTanu
pagom n genosakeM ApXaBHMX OopraHa M opraHusauuja, opraHa TeputopuvjanHe ayToHoMmuje u
jeAnMHuMUa nokanHe camoynpase, YCTaHOBa, jaBHUX npeayseha, umanaua jaBHux osnawwhemsa,
npuBpeaHNX ApyLuTaBa, Npeay3eTHYKa, Nuua koja obaBrbajy peructpoBaHy AenaTHOCT, BEPCKMX
3ajegHuUa, Kao U ApYrux NpaBHUX UM puanykmMx nuua, a og TpajHOr cy 3Hadaja 3a KynTypy,
YMETHOCT, HayKy, NMpocBeTy M Apyre OpywTBeHe obnactu, 6e3 o63vpa HaTo kaga u rge cy
HacTanu, u ga nu ce Hanase y ycTaHOBama 3aluTuTe KynTypHux gobapa unuBaH ux, n 6e3
063npa Ha 06NUK U Hocad 3anuca Ha KoMe Cy cadyBaHu;

- ApxuBcka rpaha y enektpoHckoM 0bnuvKy je apxmBcka rpafa koja je n3BopHO HacTana
yeneKTpoHCKOM 06nuKy.

- [lokyMeHTapH1 MaTepujan npeacTasrba LenuHy AoKyMeHaTa Unm 3anuca Hactanmx unm
NPMMIbEHUX AenoBakem 1 pagom cybjekaTa U3 Tadyke 1) oBor ctaea, y MU3BOPHOM UNn
penpoaykoBaHOM 00nMKy OOKyMeHTa, 6e3 063upa Ha dhopmy 1 doopmaT 6enexersa, Kao u
nponucaHe eBngeHuuje O hemy.

-[JokyMeHTapH1 MaTtepujan y eneKkTpoHCKOM OBMKWKyY je AOKyMeHTapHW MaTepujan Koju je
N3BOPHO HacTao y eneKkTPOHCKOM OBnuKy.



-[OKyMeHT je 3anuc 6uno Koje BpcTe, 0bnuka n TeEXHWKe u3page, Koju cagpxajem,
KOHTEKCTOM W1 CTPYKTYPOM MpYy>Ka J0Ka3 O aKTUBHOCTU KOjy MPaBHO UM U3NYKO nuue
npegysuma, obasrba Unu 3akrbydyje TOKOM CBoje AenaTHOCTU UMK NUYHE akTUBHOCTMW.

naBHa cBojcTBa JOKYMEHTa CYy: ayTEHTUYHOCT, BEPOSOCTOJHOCT, LLIeNOBUTOCT U
ynoTpebsbmBoCT.

AyTeHTVMYaH je JOKYMEHT 3a KOju ce MOXe AoKasaTu [ja jecTe OHO LUTO ce Yy HeMy TBPAK
fa jecTe, fa ra je CTBOPUIO Unn nocrnano U3nyko Uy NpPaBHO Nvue 3a Koje ce TBpau Aa ra je
CTBOPWIIO MY Nocnaro, U Aa je CTBOPEH Unu nocnart y OHO BpeMe Yy Koje ce TBpau aa je
TOYYNHEHO.

BepopnocTojaH je oHaj JOKYMEHT YmnjeM ce cagpxajy Moxe BepoBaTu Aa noTrnyHO U Ta4yHO
npeacTasrba MOCNOBHE aKTUBHOCTU UMW YMHeHULE Koje NoTBphHyje U Ha Koje Ce MOXXEOCTOHUTH
TOKOM HapeaHWX MOCIOBHUX aKTUBHOCTW.

LlenoBuT je oHaj JOKYMEHT KOju1 je NOTMYH U HEN3MEHEH.

YnotpebrbuB je OHaj AOKYMEHT Koju je moryhe noumpaTu, NnpeTpaxutu, NnpeactaBuTu
UMHTEpNpeTMpaTn.

- CtBapanau apxuscke rpafe n JOKyMeHTapHOr MaTtepujana je npaBHO UM GuUsnyko nuue
Ynjum genoBarbeM HacTaje apxmBcka rpaha n gokyMmeHTapHu matepujan (y garbem
TekcTy:cTBapanad).

- Mimanau apxuBcke rpahe n JokyMeHTapHOr Matepujana je Hocunau, npaea Ha apxusckojrpahu
1 AOKyMeHTapHOM MaTepujany (BnacHUK, OQHOCHO MmMarnay, Apyror CTBapHoOr npasa unuctpaHa
y obnurauMoHomM ogHOCY) Uinn CBako Apyro (NpaBHO M M3nYKo) n1ue Koje, Ha Bunokoju
HaumH 1 No BUNO KojemM OCHOBY MMa ApXaBUHY HaA HOM (Y AarbeM TEKCTY: umanad).

- Kateropusauuja apxmscke rpahe je BpeaHoBawe apxmsBcke rpafje koja ce YyBa y apxvBuma.

- ocTynHOCT NpeacTaBrba Npaso yBuaa y apxuBcky rpahy, a kopuwhere HapodmuTo
npeacrtasrba Npaeo ysuaa, npubaesreara konvja n objaBrbnBame apxmecke rpafe, nog
NcTUMycrnoBMMa 3a cea huanyka 1 npasHa nvua, y ckrnagy ca OBUM 3aKOHOM.

- MNpeBeHTMBHa 3aWwTUTa je HU3 Mepa W1 NoCcTynaka Kojuma ce ycnopasa NpUpoaHo

nponagake, ymaryje unm cnpedasa owrtehenwe apxuscke rpahe AejCTBOM U3NYKKX,

XEMMUjCKMX U BUOMNOLLIKMX Y3POYHUKa, MPUPOAHUX CUna 1 Hernoroaa, noxapa u
ekcnnosuja,katactpoda, KBapoBa Ha MHCTanauuvjama, ycrnen HenpaBunHoOr TpaHcnopTa,
BaHOann3aMa uHeageksaTHor o6esbehera oa kpahe n ap.

- durntanmnsauuja je npeHollewe apxmBcke rpahe n3 obnmka Koju Huje eneKkTpoHCKN
YENeKTPOHCKN 00NNk

- ApxmBCKa KHUra je OCHOBHa eBueHLUMja O LLEeNOKYNHOj apXmMBCKOj rpanu u

OOKYMeHTapHOM MaTepujany HacTanom y pagy cteapaola.

- Jlucta kaTeropuja apxmscke rpafe n gokymeHTapHor matepujana je nocebaH akT Kojumce
oapehyjy BpcTe apxumBcke rpahe n JOKyMeHTapHOr maTepujana ca pokoBuMa YyBamsa.

- ApxuBcka rpaha je caB N3BOpHU 1 PeNpPOaYKTUBHU NCAHK, UpTaHW, LUTamMnaHu,
doTorpadhckum, punmoBaHun, PoHOrpaddCkm Unn Ha ApYrn HaumH 3abenexeHn)
OOKYMeHTapH1MaTepujan of 3Hadvaja 3a UCTopujy, 3a KynTypy 1 octane gpywTeeHe noTpebe,
KOju je HacTaoy pafy opraHa v opraHusauuja, ApyLWTBEHO- MONUTUYKUX 3ajedHnLa, npeayseha,
rpafaHckux,npaBHMX Nuua u nojeavHaua, 6e3 o63vpa kaga v rae je Hactao

- Peructpatypckn matepujan dmHe cnvcu, dpotorpadpckm u goHorpaddCkm CHAMUM U Haapyru
HauYMH cacTaBIbEHU 3anuCy N JOKYMEHTU,KbUre U KapToTeke 0 eBUAeHUMjU TUX cnuca,3anuca u
AOKyMeHaTa Kao U MUKPOMUIIMOBU O HMMa, NPUMIBEHU W HAcTanu y pagyopraHusauuvja u
HMXOBUX OpraHa, npeayseha,opraHa n yctaHoBa 1 rpaflaHcKo NpaBHUX NUUAAOK Cy O 3Hayaja
3a kKMX0B Tekyhu pag unu ok n3 Tor MaTepujana Huje usspLueHo ogabupare apxuecke rpahe.
- Be3BpegHu perncTpaTypckn MaTepujan YMHN permcTpaTypckm matepujan Kome je

npecTana BaXHOCT 3a Tekyhn pag, a Huje oLeHeH Kao apxmBcka rpafa.

-ApxuBckn geno je nocebHa npocTtopuja y kojy ce npebauyjy, 3ajegHo ca oprosapajyhum
KapTuvuama 13 nacvBHe KapToTeke, peLleHn NpeaMeTn No NCTEKY KaneHaapcke roguHe.

YnaH 3.



KaHuenapwujcko nocrnoBawe oOyxBaTa: npumare, npernegawe W pacnopefusare
nowTe, 3aBofewe U [JoCTaB/bakbe npegmeTa Yy pad, aAMUHUCTPATUBHO-TEXHWUYKO
obpahuBane,cipeMare nowiTe, oAanarake npeameTra y apxvBy ( apxuBupare), CTPy4YHO
eBUAeHTpaHe,KnacudukoBare, YyBake apxuBcke rpahe U usnyymBawe 6e3BpenHor
perucTpaTtypckormartepujana.

KAHLIEJTIAPUICKO NMOCJ/IOBAHE
2. NMPUMAKE, NPEMMEOAHE U PACNOPEHBUBAHKE MNOLUTE
2.1 Mpumare n oTBapame nowte
UnaH 4.

Mpumarse nowTe (akata, nogHecaka, nakeTa, HOBYaHWX Ncama, TenerpaMa n ap.) BpLuu
ce y npvjeMHoj KaHuenapwmju. lNowTa ce npuma y TOKy Tpajakba pagHor BpeMeHa, a npuma je
3anocneHu Koju je panopeheH Ha pagHO MecTo Ha KoMe ce 06aBIbajy adMUHUCTPATMBHM NOCNOBU
UNK Nuue Koje ra no peLlerwy AMpeKkTopa 3amemyje.

YnaH 5.

Mpumare nowTe BpLWIM Ce MyTeM HenocpeaHe npefaje, NyTem MowTe U NOLTaHCKOr
nperpartka.

AAMVHUCTPATUBHU pafHUK KOjU HenocpedHo npvMa MOWTY OA4 CTpaHKe wnu Kypupa,
OyXaH jefa NOTBPAM MpujeM nownrbke, cTaBrbajyhu oTucak npujemMHor wramburba unm npeko
noTnucay AOCTaBHO] KhsM3M, A4OCTaBHULM, MOBPaATHULM UMW Ha KOMWjU akTa Yuju ce opuruHan
npvma(ocuM ako je npujem noTepheH y 4OCTaBHOj KHU3K).

Mpumarse noLTe Npeko NoLUTaHCKe cryxbe unu nognsare 13 NoLTaHCKOr
nperpaTkaepLLmM ce No Baxxehnm noLTaHCKMM nponncuma.

YUnaH 6.

Cay nowTy (pefoBHY 1 Npenopy4very, cnyxbeHe nakeTHe nowwunreke) otBapa osnawhexu
aAMVHUCTPATUBHU pafHUK MNpujeMHe KaHuenapuje, YKONWKO WUCTU He noanexy Apyravvjem
HaunHy oTBapawa. lowTy agpecupaHy Ha MMe 3anocneHor oTBapa 3anocfeHn Ha Kora je
agpecupaHa. [NakeTe n NMYHa NMCMa KOPUCHUKa OTBapajy KOpUCHULK.

Mowwnrbke y Be3n ca nuuuTauunjoM, KOHKyYpcuma, jaBHMM HabaBkama u cn. oTBapa
KOMMCHMja MMEHOBaHa peLLerHeM anu UM MX Kpo3 OOCTaBHY KreUry ypydyje agMUHUCTPaTUBHU
pagHuK.

YnaH 7.

Mpw oTBapawy KoBepaTa Tpeba nasnTy Aa ce He owTeTV CagpXKuHa akTa, Aa ce
npunosu He NomeLuajy, narybe n cnnyHo.

Y cnyyajeBMMa kaga datyMm npefaje nowte Moxe OUTU O BaXHOCTM 3a payvyHawe
POKOBa, Y3 NPUMIbEHY NOLIWILKY Tpeba NpUnoXunTi U koBepar, CTaBuTK A4eNoBOAHN NeyaTt ogmax
n ynucatn gatym n Bpeme npuvjema.

AKO Cy KOBEPTW MOLIWUIbKE NPUMIbeHn owTeheHn, a NocToju cymwa 0 HeosnawheHoM
oTBapawy, Npe oOTBapawa OBMNaWheHW pagHUK Koju npvMa nowTy O Tome Tpeba pfa
Ca4MHU3anmnCcHUK y NPUCYCTBY jOLU jefHOr pajHUKa U KOHCTaTyje BpCTy 1 obum owteherwa 1 aa
N nwiTa HegocTaje y NpUMIbEHO] MOLWTH.

YnaH 8.



Mpujem nowuTe, BPLUM CE U eNEKTPOHCKUM, OOHOCHO MyTEeM 3BaHUYHE Mejn/eneKkTpoHCKe
nowte (e-Mail) u TO Kao 3ajegHWNYKe 3a Lieny yCTaHOoBY, Tako 1 UHAMBKUAYanM3oBaHe no cnyxbama
YyCMNOCTaBILEHUM Y YCTaHOBMW.

MowTa ce npuma y TOKy Tpajara pagHOr BpemMeHa, y NpujeMHoj KaHuenapuju/nncapHium,
y OKBMPY WHAMBMAOYyanNHWX Mejn agpeca crnyxou unn npeko WHOpMaLMOoHOr cuctema y
ogroBapajyhum annukauujama. lNowty npuma oBnawheHn agMUHUCTPATUBHU pagHUK npujemMHe
KaHLenapuje — nucapHule 3a 3ajeQHUYKy Mejn agpecy a 3a octarne npujeMm BpLue 3anocrieHn y
cnyx6u kojuma je og cTpaHe weda cnyxbe goaerbeHo osnawhene 3a npujem, npernegarwe un
cnawe nowrTe.

YnaH 9.

EnektpoHcky nowTty (e—mail) npuma nvue 3agyXeHo 3a MpujeM enekTPOHCKe MoLuTe Koje je,
YKOIMKO noLumrbanad To 3axTeBa,AyXHO Aa NOTBPAU NpujeM eneKTPOHCKOr AOKYMEHTa Kao A0oKa3
Aa je Taj OOKYMEHT MpumribeH oA cTpaHe npumaoua. [loTBpay O npujeMy enekTpOHCKOr
OOKYMeHTa m3faje npvmManay, eneKkTpoHCKOr OOKYMEeHTa WNnu npyxanauy ycriyre enekTpoHCKe
[OCTaBe 1 MoXe BUTK cadmHbeHa y (bopMm eneKTPOHCKOT AOKyMEHTA.

Ynan 10.

EnekTpoHcka nolwta nogpasyMeBa KOMyHUKaUWjy eneKTPOHCKUM NyTeMm, U Nno noTpedu,
LTamnawe UcTe.

YnaH 11.

MpumrbeHy nowTy y enekTpoHCKOM 0b6nuky pacnopehyje agMUHUCTPATUBHU PafHUK
npujeMHe KaHuenapvje/ nucapHuue, a y HEroBOM OACYCTBY JiMUE KOoje ra 3amemnyje,
O3HavaBameM cnyxbe kojoj Tpeba goctaBuTy NpegMeT, 1 TO Y ABa cry4aja :

-Kao eneKTPOHCKY MOLUTY KOjy je CKMHYO ca 3ajedHn4Ke Mejn agpece

-Kao eneKTPOHCKY MOLLUTY Koja MYy je JoCTaBIbeHa y LTamnaHoj UM enekTpoHCKoj hopmu
opf, c3TpaHe cnyxbe koja je npumuna nowTy, ca Ha3HakoM cnyxbe Aa je ucty notpebHo 3aBecTu
n/vnu NpocneuTy farbe enekTPOHCKN UMK y NanmpHOM OOMuKy.

2.2 PacnopefuBare nowTe
UnaH 12.

Ha cBakv npuMrbeHn JOKyMeHT agMUHUCTPATMBHM PafHUK CTaBba NpujeMHU TaMmbunrb.
OTucak npujeMHor wtamburea cTaerba ce, Mo NpasBuny, Y ropeM AeCHOM Yriy NpBe CTpaHe.
Y oTucak npujemHor wramburba ynucyjy ce cneagehu nogauu:
1. Y pyOpuky ,npumrbeHo” - gaTym npujema akTa
2. Y pybpuky ,6poj“ - 6poj OCHOBHE eBMUAEHLMjE N3 OENOBOAHMKA, KAPTOHA UTA,.

Ocrtane o3Hake Ha akTuma (Be3a 6pojeBa u crn.) 6enexe ce y 4eNOBOLHMK.

Y cucTeMy enekTPOHCKOr KaHLenapujckor nocrioBarwa CBakv NPUMIbEHU EMNeKTPOHCKM
OOKYMEHT cmaTtpa ce nocebHuMm OJOKYMEHTOM OCMM ako je Buwe MyTa NpUMIbEH UCTOBETaH
OOKYMEHT 1 npumanad je 3Hao, unu je Mopao 3HaTu, Aa je pey 0 ICTOBETHOM JOKYMEHTY.

Ynan 13.

MpumMrbeHy nowTy pacnopefyje pagHuWK Koju oTBapa 1 nperrneaa noLTy.
PacnopefhunBane akaTa ce BplKn Ha oBnalheHa nuua opraHn3aLnoHuX jeanHNLa-Cnyxom
NCTOr AaHa Kaf je nowTa NnpMMIbeHa 1 ypyyyje um ce nytem goctaBHe kKrsure 3a Cnyxoy Kojoj
je HamereHa nowTa.

3. EBUOEHTUPAIGE U OCTABJIbAIGE Y PAQO NPEAMETA

UnaH 14.



Y OKBUpY KaHLenapujckor mocrioBaka BOAE Ce OCHOBHE W NomMohHe eBuaeHuuje o

npeaMeTuMa 1 akTuma.
OCHOBHe eBuAeHLMje peructpaTtype cy:

EnektpoHcku [enoBoaHuk, copteepcko pewewe JUCYC3
EnekTpoHcka apxmBcka Krbura, copteepcko pewewe JUCYC3

NMomohHe eBuaeHuunje (UHMepHa OocmasHa Krkbuea, OocmagHa Khu2a 3a rnowmy u
Opyeo).

OcHoBHa eBvaeHUMja 0 cnyXbeHUM akTMma Boau ce y 06nnKy enekTpoHCKOr Aer0BOAHOr
npoToKona.

[enoBogHn npoTOKON ce BOAM Yy MPUjEMHOj KaHuenapuju - nucapHuuM, a Boau ra
oBnawheHn agMUHUCTapPTUBHU PagHuK.

Y [enoBogHuK ce ynucyjy cBe BpCTe NpeaMeTa W akaTa u3 cnyx6eHux npenvcku 6e3
003upa Ha HauvH cnamsa.

[enoBoaHuK ce Boau No cuctemMy OCHOBHUX BpojeBa, (o4 1 Ha garoe 3a cBaky roauHy)
O[lHOCHO noabpojeBa ako je mocTojana npenucka no NCToM npeameTy y Tekyhoj roguHm.
Y penoBofHUKY ce MpuMetrbyje Knacudukauuja npegMeTta Baxeha 3a kaHLUenapujcko
nocnoBake ApXXaBHUX opraHa.

OcHoBHUM 6pojeM, y3 KkracudukaumoHy O3Haky, Tj. pegHuMm ©Gpojem [enoBoaHOr
NMpoTOKOMa O3Ha4yaBa Cce CBakyM NPUMIbEHUM WM CONCTBEHW aKT Kaja ce npBu nyT
eBuaeHTMpa y AenosoAaHu npotokon. lMoabpojeBuma ce o03HayaBajy CBM HakHagHO
NPMMIBEHUN aKTW Y BE3M Ca jeHUM NPeAMEeTOM 03HaYeHUM OCHOBHUM Bpojem.
OcHoBHUM BpojeBMMa 03HavaBajy ce npeaMeTn, a noabpojeBrMa JONUCK Koju ce OfHoce
Ha UCTU Npegmer.

y pybpuky 1 ynucyje ce opraHusaumoHa jegmHuua,
y pybpuky 2 ynucyje ce gatym 3aBsohema,

y pybpuky 3 ynucyje ce aatym OOKYMEHTa],

y pybpuky 4 ynucyje ce nowmurbanad,

y pybpuky 5 ynucyje ce onuc.

y pybpuky 6 ynucyje ce passog,

y pybpuky 7 ynucyje ce gatym passoga

MOCTOjU 1 MOCEGHO Nosbe 3a HanomeHy

OcHoBHa eBugeHUMja O akTMMa W npeameTuma, y eneKkTPOHCKOM KaHLerapujckom
nocrnoBawy BoAde Ce Yy MWHpopmaumoHom cuctemy. [logHecumn, akta u npunosu
NPUMIBEHUN, OOHOCHO CauduMkbeHM Yy OONWKY EeneKTPOHCKOr AOKyMeHTa 4yBajy ce Y
WHopMaLMoHOM cuctemy. Y WHEMOOPMaLMOHOM CUCTEMY 4yBajy Ce€ U CKeHupaHe
ereKTPOoHCKe Konuje nogHecaka, akaTa 1 npunora 3a Koje je usBplueHa gurutanmsasmja.
MHTepHa poctaBa npegMeTa 1 akaTa Bogu ce Y nanupHoM-LITManaHoM obnnky.
MpUMIbeHn enekTPoHCKU AOKYMEHTU OHEBHO ce copTupajy 1 popmMupa ce enekTpoHcka
Kibra p[okymeHaTa ca daTymMoOM npujeMa  erneKkTPOHCKOr MogHecka, OCUM  ako
nHdopmaLmoHu cuctem obesbehyje npeTpary enekTpoHCKUX AoKyMeHaTa y npeagMeTuma
no gatymy npujema. Od cTpaHe nporpamepa aytopa annukaTtMeHor codpTeepa - cuctema
JNCY3-e chopmupa ce enekTpoHcKa pesepBHa Konuja CBUX AOKYMeHaTa NpUCTUrinx y
TOKY pagHor aHa u BpLle Apyru NocrnoBu Be3aHu 3a 6e3begHocT 6ase nogartaka.

Ako cTBapanau y Be3u ca MNOCTYMKOM KOju CMPOBOAWM €MEeKTPOHCKMM NyTem npuMu
nogHecak, akT unu npunor y nanupHoj doopmu, no npujemy Te JoKyMeHTauuje wramna ce
nanupHu o06GnUK akta/cnMca M UCTU ce dopMupa Kao npegMeT Yy enekTPOHCKOM
AEenoBOAHMKY,a Y LUTaMnaHoM JocTBarba y paj nuuy Ha Koje ce ogHOCU, OAHOCHO, Koje je
3afyxxeHo 3a obpagy uctor. Ako cTBapanaly, TakaB nofgHecak, OAHOCHO akT unu npunor
aurutanuayje u yHocu y MHopMaumoHM CUCTEM, Ca OpUrMHanom y nanvpHoj popmu ce
HaKOH Tora nocTyna y ckrnagy ca nponucmuma Koju ypehyjy kaHuenapujcko nocrnoBambe.
MpumrseHn akTn ce HakoH 3aBohera 4OoCTaBrbajy y pag UCTor AaHa kaga cy

NPUMIbEHMN.



CBU KacHuWje NPUMIbEHU aKTU KOjU Ce OOHOCE Ha UCTW NpeameT 3aBofe ce Mog UCTUM
OCHOBHMM Bpojem ca gogaBakem HapeaHor noabpoja.

Ha uctn HauuH ce nosesyjy 1 3ajedHO peLleHn NpeamMeTn U3 pasHux roanHa, ¢ TUMLUITO
ce nopeg 6poja ynucyje n rognHa.

UnaH 15.

Monuc akata (cnuca) je cacTaBHM 4e0 OeNOBOAHMKA U Y Hera ce 3aBofe AONUCK Ucte
BpPCTE KOju Ce MacOBHO MojaBsbyjy, a MO Kojuma ce BoAM UCTU NOCTynak.
Monuc akaTa je cacTaBHU 40 AENOBOAHMKA.

YnaH 16.

Y oKBMpY KaHLenapuvjckor nocrnosara BOAE ce Tpu BpCTe eBnaeHuuja y opmu
Aocujea-aocujen KOpUCHUKa , NEPCOHarnHU Oocujen 1 3gpaBCTBEHN KapTOHU (onwTe npakce u
crneumnjanmMcTmykn-nenxmnjaTpumjckn).3a Boherwe 1 YyBarwe 0BUX €BUOEHUMNjA 3a4y>KEHN CY
CTPYYHM pagHMLM U CTPYYHU capagHUUM : coumjanHu pagHyK U pagHu TepaneyTu, NpaBHUK-
cekpeTap W nekap OnLiTe npakce 1 rmaBHU MeQULIMHCKN TeXHUYap.

EBuaeHuUja y gocujenma Boan ce XpOHOIOLLIKK, Y NOCEOHMM OMOTMMA U Y CBEMY Y
cknagy ca YnyTCTBOM O KaHLerapujCKOM NocroBamy.

YnaH 17.

Y cnctemy enekTpoOHCKOr KaHuenapujcKor nocrioBaka CBaku NPUMIbEHU €NEKTPOHCKN
OOKYMEHT cmaTtpa ce nocebHMM [OKYMEHTOM, OCMM ako je BuLIEe nyTa NPUMIbEH MCTOBETaH
OOKYMEHT 1 npumanad je 3Hao, unu je Mopao 3HaTu, Aa je pey 0 ICTOBETHOM JOKYMEHTY.

YnaH 18.

OcHoBHa eBuaeHUMja 0 akTMMa 1 npeameTuma, Nonuc akaTa n MHTepHa AoCTaBHa Khbura
Yy €eJIeKTPOHCKOM KaHLUenapujckoM mnocrioBawy Bode ce Yy WHPOPMALMOHOM CUCTEMY.
MoaHecuw, akta 1 Npuo3n NPUMILEHN, OAHOCHO CaYNHEHMN Y OBNMKY €NEKTPOHCKOr AOKYMEHTa
4yyBajy ce y nHdopMaumoHom cuctemy. Y MHpopmaLmMoHOM CUCTEMY YyBajy Ce U eNEKTPOHCKE
Konuvje nogHecaka, akata v npurora 3a koje je usBpLleHa gurutanusaumja. 3a npegmeTe umju cy
aKTM y obnunKy enekTpoHCKOr AOKyMeHTa OMOT cnuca ce opmupa M BOOU Y €NeKTPOHCKOM
00nurKy y MHOPMaLMOHOM CUCTEMY, OCUM aKo UHGOPMAaLMOHN CUCTEM Y KOME Ce BOAM MOCTyNakK
npea opraHom ApaeHe ynpaBe obe3befyje npernea, oAHOCHO NpeTpary nogartaka Koju cy no
nponucmMMa Koju ypehyjy KaHuenapujcko nocrioBakbe. [MpUMIbeHN enekTPOHCKM OOKYMEHTU
OHEBHO ce copTupajy 1 dopmMupa ce enekTpPOHCKa Kribura AOKyMeHaTa ca gaTymoM npujema
€ITeKTPOHCKOr MoAHecKa, OCUM ako UHopMaLumnoHn cuctem obesbehyje npeTpary enekTpoOHCKMX
AOKyMeHaTa y npegMeTuma no gatymy npujema. AKo cTBaparnay y Be3n ca MOCTYMNKOM KOju
CMPOBOAN ENeKTPOHCKUM MyTeM MpUMM MOAHECaK, akT UMW MpuUror y nanupHoj cdopmu, Mo
npvjemy Te OOKYMeHTauuje ucta ce ckeHupa u ybauyje y 6asy enekTpoHCKuxX nogartaka, Te ca
OpUrMHanom y nanvpHoj POpMKU Ce HaKOH Tora MocTyna y Cknagy ca nponucuma Koju ypehyjy
KaHLernapujcko nocnoBame.

YnaH 19.

[enoBogHUK MoXe Oa ce BOAU U Yy eneKTPOHCKOM obnuky a noTpebHo je aa nma mucte
pyGpuKe Kao 1 KnacuyHa eBnaeHumja y nanmpHomM obnmky. 3akmby4yje ce Ha UCTU HaunH, OAHOCHO
osnawheHo nuue ynucyje ©Opoj 3aBegeHUX npegmeTa, OaTyM 3aKibyvera, €BeHTyasHe
npumenbe n ceoje mme. lNMogaun eneKkTPOHCKOr OEenOBOAHMKA apxmMBUpajy ce Yy ckragy ca
nponncumMa Ha Memopujckum back-up ypehajuma no npegsuheHnm npoueaypama.

Mogaum 13 enekTpOHCKOr AenoBOAHMKA Ce LTamnajy U 4yBajy Ha UCTU HauuMH Kao u
Knacu4Hu genoBOAHMK Y NanMpHOM OBNKKy.



YnaH 20.

EnekTpoHCKM 4enoBOoAHM NPOTOKOM BOAM C€ Ha MUCTM HauvH Kao AenoBOOHWM NPOTOKON Y
nanupHoj dgopmun, ca obaBe3om obesdbefhuBara ayTEHTUYHOCTU, BEPOOOCTOJHOCTU OFHOCHO
MHTEerpuTeTa u ynotTpebrsmMBoCTy.

AyTeHTUYaH je OHaj JOKYMEHT 3a Kora ce MoXe [JoKasaTu a) Aa OH jeCTe OHO LUTO Ce O HbeMy
TBpAM Aa jecte; 6) oa ra je ctBopuna u/unu nocnana ocoba 3a kojy ce TBpAM Aa ra je cTeopuna
Unu nocnana; u) Aa je CTBOPEH M je nocrnat y OHO BPeEME Y Koje ce TBPAU Aa je TO YYUHEHO.
[a 6u ce ocurypana ayTeHTUYHOCT AOKYMeHTa opraHusauuja Tpeba ga npuMeHn u JOKyMeHTyje
nonuMTUKY W npouenype Koje KOHTpOmnuLy cTBapawe, npujem, npocnefunsBarwe 4vyBame,
ofpXaBare W uU3aBajake AOKYMeHTa, Kako 6w ce ocurypano ga cy crBapaouu AOKyMeHTa
oBnawheHn n naeHTMUKoBaHW, Te ga cy JOKYMeHTU 3awTuheHun o HeosrnawheHor jogaBana
n Bpucama, Mewara, Kopuwhewa N yHUWTEHa, a WTo he ce npeuusHuje ypeautn aktom o
nHpopmaTuumnoHoj 6e3degHoctn (UKT 6e3beqHocT).

BepopaocTojaH je OHaj JOKYMEHT 4YnmjeM ce cagpxajy MoXe BepoBaTu Aa MOTMYHO U TayHo
npeacTasrba NOCNOBHE aKTMBHOCTU UMK YMEHMLE KOje MOTBPRYje N Ha Koje ce MOXe OCITIOHUTU
TOKOM HapeaHUX NOCIOBHMX akTMBHOCTU. [JokymMeHTV Tpeba Aa ce cTBapajy y TpeHyTKy obBrbana
MOCMOBHE aKTUBHOCTMW UK forahaja Ha Koju ce 04HOCK, UM ogMax HaKOoH Tora, oA, cTpaHe ocoba
Koje umajy HeorncpegHa casHaka O YHeHnLama Unm MHCTPYMEHTUMA KOju ce PYTUHCKM KopUcTe
y nocnosawy Aa 6u ce U3BpLUMIIa NOCIOBHA aKTUBHOCT.

YnotpebrbMB je OHaj AOKyMeT Koju je moryhe nouumpaTtn, NpeTpaxutu, NpeactaButv u
nHTepnpeTmpaTn. Tpebano 6m ga nocToju MoryhHOCT HeroBor HakHagHOr NpeacTaBibaka Kao
OMPEKTHO MOBEe3aHOr C MOCSIOBHOM akTMBHOWhy Koja ra je npoussena. [okymeHT Tpeba
NOEHTUMMKOBATU Y KOHTEKCTY LUMPUX NOCNOBHUX aKTUBHOCTM N doyHKUMja. MNoTpebHo je odyBaTu
n ogpxasaTu Bese uaMmely oKymeHaTa Koje Aokasyjy pefgocrnes akTMBHOCTU.

MHTerputeT JOKyMeHTa NoApasymeBa Aa je OH NOTNyH U He naMekeH. HeonxoaHo je AoKyMeHT
3aWTUTM of HeoBnawheHr Mewama. AKT O UHGOpMauMoHoj 6e3begHocTn ypeauhe HauvH
ynpaBrbakba AOKYMEHTMMA Ha Ha4vH Aa ce yTBphyjy koju godaum, 6enelke Mory aa ce gogajy
OOKYMETHY HaKOH LUTO je OH HacTao, noj KojuMm ce ycnoBmma Aofauu 1 3abeneLuxke ayTopuayjy 1
Ko je oBrnawheH ga ux gogaje.

4. NOCTABJIbAIGE AKATA Y PAA U AODMAHUCTPATUBHO-TEXHUYKA
OBPAOA
UnaH 21.
Mo npujemMy y nucapHuLy, akTu ce y pag AOCTaBrbajy HagnexHoOM fiuLy Unun oprasy.
YnaH 22.
Cgaku cnyx6eHu gonuc Tpeba ga cagpxu crnegehe genose:

- NTOro yCTaHOBE, jeAVHCTBEH 3a CBe J0NUCe, Yy rOpHeM AECHO YIiy akTa
- 3arnaBrbe Y ropH-eM NeBOM Yrily, ca TEKCTOM :



PEMYBINKA CPBNJA
Al BOJBOAVNHA
JOM 3A AYLWWIEBHO OBOJIENA JINMUA 4YPYT™ /) -
BPOJ :

OAHA : roguHe .
YUypyr, Kparea MNeTpa Mpeor 6poj 1 q y Py r
Ten./dakc : 021/210-25-72, e mail domcurug21@gmail.com,
(Ha3uB n ceanwTe opraHmnsaumje), 6poj cnyxbeHor gonuca ca KnacnuKaumoHMM 3HaKOM,
aatym, nyHa agpeca;
Wcnop Tora :
MPEOMET : (HA3MB)
O3HAKA NMPMMAOLIA:
- agpeca npuMMaoua (MyH Ha3vB 1 ceguwiTe npumaoua);
- 6poj n gaTym NpMMIbeHOr Aonuca Ha Koju ce ogroeapa ,Besa’;
TEKCT OOMNMUCA/AKTA/MPEOMETA :
- TEKCT KOju Mopa BuTK jacaH, YnTak u caxer;
- UCMOA TEKCTa ca fecHe cTpaHe ce noTnucyje oenawheHo nuue a y3 NoTnuc ce ctaBrba OTUCAK
cnyx6eHor nevara;
- UCMOA TEKCTa Ca NeBe CTpaHe HaBoAe Ce NPUIIo3un Koju ce JoCTaBrbajy Y3 cnyx6eHu gonumc.
- UCnoZ npurora ce cTaBrba JocTaBHa Hapeaba, To jecT kome ce nucMmeHo ynyhyje, ¢ Tum ga ce
cnyx6eHun gonuc nuwe ce y Hajmare Ba NpuMepka, o4 KOjUX Ce jefaH Lwarse npumaoly, a
OpYyr ce 3agpKaBa y apxuBu YCTaHoBe.

AkTe uctor npegmeta Tpeba ynaratv XpoOHOMOLLKM MO gaTyMmMma npujema, ogHOCHO
peluaBansa, Tako [a Ce akT ca HajHOBUjUM JaTyMOM Hanasu Ha BpXy.

5. BPARAKE PELLUEHUX NMPEAMETA, PA3BOBHEHE AKATA U OTNPEMAKE
NOLWUTE

Ynan 23.

PewweHn npegmetn koje Tpeba oTnpemMuTn, apxuBmpatu UM YCTYNUTU HEKOM OpPYroM
opraHy, Bpahajy ce agMUHUCTPATUBHOM pagHUKY Y NMPUjeMHOj kKaHuenapuju/ nncapHuum. Ha akty
koju ce Bpaha mopa 6utn cTaBrbeHa notpebHa ynyTcTBa O HauYMHy oTnpeme (Mpenopy4veHo ca
noBpaTHULIOM, OBMYHOM MOLUTOM W Cf.), agpeca U ganu u Kome akt Tpeba ynyTutn Ha farbe
noctynawe.

AIMVHUCTPATUBHU pafHUK NpoBepasa Aa nu je obpahuead BpaTtnmo komnmeTaH
npegmeT, kao n popmanHy cTpaHy cnyxbeHor gonuca 1 Ha eBeHTyanHe HegocTaTke ykasyje
obpafhueady nnu My Bpaha npegmeT Ha JONYHy.

UnaH 24.

PasBoherwe akata (cnyxbeHux gonuca) BpwKM ce ynucoMm y ogrosapajyhe pybpuke
AenoBoAHMKa, O4HOCHO nonuca akara, y cmucny unana 10. osor NpasunHuka.

YnaH 25.

OTtnpemare nowTe BpwKW oBrawheHn agMUHUCTPATUBHM  pagHWK  npujeMHe
KaHuenapuje/nucapHuLe 1 To NyTeM nowiTaHcke cnyxbe, unv nM4Hom JOCTaBOM NyTem Kypupa,
hakCoM unu eneKkTpoHCKUM nytem (e-mail) y 3aBUCHOCTM 0 HauMHa Ha Koju je npumMrbeHa. Moty
je noTpebHO oTNpPeMUTU NO NpaBuIy UCTOr A4aHa Kaja je npuMIbeHa.

Buwue cnyxbeHnx gonnca koju ce UcTor gaHa ynyhyjy Ha UCTy afpecy CTaBIbajy ce
YUCTW KoBepaT.

KoBepaT y kome ce oTnpeMajy cnyxbeHa akta Tpeba ga cagpxu y ropHem NeBoMm yriy
npBe CTpaHe TayaH Ha3uB M agpecy YcraHoBe. HasvB npuMmMaoLla nownrbke UCnucyje CeumnTKo,
KpynHWM LUTaMnaHuM CroBrMMa y EeCHOM AOH-EM Yriy KoBepTa.



YnaH 26.

BpegHocHe nownrbke, AONWUCU Y CYACKMM W YNpaBHMM CMOPOBUMA M MOCTYNUMMa,akTa
KOA, KOjVX je M3BpLUEeHa kaTeropusauuja cTeneHa TajHOCTM U CBa Apyra akTa Mo Hamnory oTnpemajy
ce Npernopy4eHo.

YnaH 27.

Y enekTpoHCKOj NUCapHMLM peLleH NpeaMeT Y nanupHoj hopMu ce y LienocTn CKeHupa u
apxvBupa y annukatMBHoM codpTeepy - lNporpamy nucapHuLe Koju ce BOAM NO NocebHoMm
YnyTtcTay.

YnaH 28.

OTnpemarse nowiTe BpLUM OBnawheHn agMUHUCTPATUBHN pagHWUK NUCapHULLE Unu gpyru
3anocreHn enekTPoHCKMM nyteM (e-Mail) yKonuvKo je nowta npumMrbeHa enekTpoHCKUM NyTeM.

Mo npasuny, a ykonuko je To o6jekTuBHO Moryhe,enekTpoHcKy nowTy Tpeba oTnpemMuTn
UCTOr AaHa Kaga je 3anpumMmrbeHa.

YnaH 29.

ApxmBCKa KhMra MoOXe [a ce BOAWM W Yy EneKkTPOHCKOM dopmaty, Yy OKBUPY
nHdopmMaLmoHor cuctema (codpTBep nnu KnacuyHe Tabene), noa ycnoBom Aa weH u3rnes oyae
MCTOBETaH LUTaMnaHoM obpacLly apXMBCKU KHsure.

Ynan 30.

Mpenuc (13Boa U3 padvyHapa, YKONMKO Ce apXMBCKa KHbMra BOAU ENEKTPOHCKMM MyTeMm) 3a
perucTpaTtypcku maTtepujan HacTao Yy MNPeTXOoAHOj roAuHW, [JOocTaBiba Ce  HaaneXHOM
WcTopujckom apxuBy A0 Kpaja anpuna Meceua Tekyhe 3a NpeTxoHy kaneHaapcky roguHy.

6.APXNBCKO NMNOCJIOBAHKE
YnaH 31.

OBABE3E CTBAPAOLIA U UMAOLIA APXUBCKE TrPAHBE U QOKYMEHTAPHOI
MATEPUJANA

YcTaHoBa kao cTBapanau v umanau apxvmecke rpahe U OOKyMeHTapHOr maTtepujana
OYXHa je Aa caBecHO 4yBa y cpeheHom u 6e3beaHOM CTamwy apxmBCKy rpafy v AOKYMEeHTapHU
maTtepwujan y obnuvky y KojemM cy HacTanu.

Cewm TOra, YcraHosa uma u crnegehe obasese aa:

1) 06e3bean ogrosapajyhm npocTop u onpemy 3a CMeLTaj U 3alWTUTY apxmBcke rpahe n
OOKyMeHTapHOr matepujana;

2) ogpeaun OArOBOPHO CTPYHHO nuue 3a 3alTuTy apxvecke rpahe v OoKyMeHTapHor
MaTepujana v noctynawe ca apxMBCcKOM rpafloM 1 JOKyMEeHTapHUM MaTtepujanom;

3) eBmgeHTUpa, o3HayaBa, Knacudukyje, gaTvpa W apxveBupa apxuMBcKy rpahy wu
OOKYMEHTapHW MaTepwujarn;

4) npepaje apxvBcKy rpafly HagnexHoMm apxuBy Mof YcrnoBuma W Yy pPOKOBMMa
npengsueHM OBMM 3aKOHOM;

5) ocurypa TpajHO YyBar-e apxmBcKe rpahe y enekTpoHCKOM O6MMKY, HeHO OApXKaBate,
MUrpupane, 0gHOCHO npebaumBake Ha HOBE HOcade y nponvcaHuMm dopmaTuma 4O npeaaje
apxmBcke rpahe y enekTpoHCKOM 06Ky HaaeXXHOM jaBHOM apXuBy;

6) BOAM apXMBCKY KHMIy Ha nponncaHom obpacLy (mponucyje ra MMHUCTap HaanexaH 3a
KynTypy;
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7) DOCTaBW HaAnexXHOM apxuBy Mpenuc apxmecke KhwWre HajkacHuje o 30. anpuna
Tekyhe rogvHe, 3a JOKYMeHTapHW MaTepujan HacTao y NpeTXo4HOj FoAvHY;

8) npnbaBn MyLWIbERE HAONEXHOr apxuBa npe npegysMmara Mepa Koje ce ogHoce Ha
apxvBcKy rpafy v AOOKyMeHTapHu MaTepujan (cTaTycHe npoMeHe, (PU3NYKO MNpecerbemse,
afjlantTaumja npocTopuja, OTBapake CTevaja wnu nukBMgauuvje, MUKPOUITMOBaHE,
avrutanusaumja n op.);

9) opabupa apxmBcky rpahly m u3gBaja pagu yHuwTewa GesBpedaH OOKYMEHTapHU
MaTepujan KojeM je UCTeKao poK YyBaka, roauHy AaHa of gaHa ucteka yTBpheHor poka;

10) omoryhn oBnawheHOM nuuy HaOMEeXHOr jaBHOI apxmBa CTPYYHW HaLop Haj
eBUAeHTMpameM, KnacudukoBaweM, opabupareMm, apxvBupareM, 4YyBaweM, CTPYYHUM
ofpXaBakeM W 3alITUTOM apxuBcke rpahe, OOHOCHO Hag HeHUuM opjabuparbem 13
OOKYMEeHTapHor maTtepujana;

11) nocTyna y cknagy ca Mepama 1 poKOBMMA KOje HaaNeXHN apXuB HanoXxu pelleremM
a Ha OCHOBY MPETXOAHO CaYyuHEHOr 3anvcHUKa o yTBpHeHOM CTaky 3aliTuTe apxuscke rpahe u
OOKyMeHTapHOr matepujana;

12) 06aBeCTM HAAIEXHW jaBHU apXMB O CBUM NMPOMEHama Koje Cy of 3Haudaja 3a apXMBCKY
rpahy HajkacHuje y poky oa 30 gaHa of faHa HUXOBOTr HacTaHkKa.

Brnnxe ycnose 13 ctasa 2. Tadka 1) oBor unaHa ypehyje MMHUCTap Hagnexad 3a Kyntypy
(y Bareem TekcTy: MUHUCTap).

13) na o6e3beaun cTpyyHo ocrnocobrbaBare M ycaBpluaBake, Kao U MPoBEpY CTpy4vHE
0cnocobrbeHOCTH 3anocreHunx Koju ynpaerbajy AOKyMeHTUMa.

14) pa y poky og 30 aaHa 06aBeCcTU HaANeXHW apxuB O CBOM OCHMBaHY, Kao U O CBUM
n3MeHama cratyca u opraHusauuje (MpoMeHu ctaTyca W/unu HasmBa, NPOMEHW opraHusauuje,
npoMeHu agpece, Kao 1 NpecTaHky paja).

YnaH 32.

OBABE3E CTBAPAOLIA U UMAOLIA APXUBCKE NrPABE U OKYMEHTAPHOI
MATEPWUJANA Y ENNEKTPOHCKOM OBJIUKY

YcTaHoBa kao cTBapanau U nmanay apxumecke rpafe v AOKyMeHTapHor maTepujana y
€NeKTPOHCKOM OOMMKy OyXKHa je Aa CnpoBOAM Mpoueaype v NOCTynKe Be3aHe 3a ynpaBrbake
OOKYMEHTMMa, Kao M Ja KOpUCTU WHAOPMAaLMOHM CUCTEM, KOjU rapaHTyjy 3awTuTty,
ayTEeHTUYHOCT, BEPOOOCTOJHOCT, LLIeNMOBUTOCT 1 YNOTPEOIbMBOCT €NEKTPOHCKUX JOKYMeHara.

YcTaHoBa Kao cTBapanau M Mmanauy apxuscke rpahe n JOKyMeHTapHor MaTepujana
npunpemy apxuscke rpafhe 1 JOKyMeHTapHOr Matepujana 3a noysgaHo eneKkTpoHCKO YyBane U
noy3gaHo enekTPOHCKO YyBake apxmBcke rpafle n AoKyMeHTapHOr MaTepujana BpLiu y cknagy
ca nponumcuma Kojuma ce ypehyje noysgaHo enekTPOHCKO YyBakse U Y ckragy ca nponucmma
AOHETNM Ha OCHOBY OBOT 3aKOHa.

JeouHCTBEHEe TEeXHWYKO-TEXHOMOLIKE 3axTeBe W npouedype 3a 4dyBawe W 3alTuTy
apxuBcke rpafe n JokyMeHTapHOr Matepujana y enekrpoHckom obnuky ypehyje Bnaga.

ApxuBcka rpaha y enekTpoHCKoM OBNWKYy HacTana pagoM [ApXaBHUMX opraHa u
opraHusauuja, opraHa TeputopujanHe ayToHOMMWje 1 jeduMHULa foKanHe camoynpase, ycTaHoBa
“ MManaua jaBHux osnawhemna, npe npegaje HaaneXxHoMm apxvmBy, MOXe Ce NpUBpeMeHo AaTtu
Ha JyBawe CaMO ApPXaBHOM OpraHy, opraHusaumju u npyxaouy ycryre ksanudukoBaHor
€NEeKTPOHCKOr YyBaH-a.

7. APXUBUPAHKE U YYBAKE NPEOMETA
UnaH 33.

PelweHn npegmeTn BpaheHW MMcapHMUM 4YyBajy Ce Y nMUcapHUMUM (NpUpyYHOj apXuBK)
Hajoy)xe [Be roAvHe o4 HacTaHKa, a NOTOM ce Npeaajy y apxmBcku geno. Mo NpoToky HaBegeHor
poka MOry ce 3agp)kasaTu camo NpeaMeTV Koju npencrasribajy AOKYMEHTauujy of 3Hayaja 3a
Tekyhn papg crtBapaoua. CBM pelleHM NpeameTv mopajy OuTu opnoxeHu y oaroeapajyhe
permcTpaTtypcke jeauMHuue(permcTpaTop, Kiura, pacumkna, apxecka KyTuja, cBexaw U Ap.) Ha
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Ynjum Kopuuama mopajy 6utn ucnucaHm cnegehu nogauu: roguHa HacTaHka npegmeTa, BpcTa
mMaTepujana, pacnoH 6pojeBa yHyTap caMe peructpaTypcke jeavHuue, pegHu 6poj n3 apxmecke
KHsMre Kao 1 MyH Ha3uB nmaoua/ctesapaova.

Peructpatypckn matepujan dyyBa ce npema pokoBuma yTtepheHum y JInctu kateropwuja
permcTpaTtypckor MaTepujana ca pokoBnMa JyBakra.

Mpe apxvBupara Tpeba npoBepuUTN ga Nn je NpegMeT 3aBpLUeH U Aa nu ce Y npeameTy
Hanase Heku NpUNosn Nnu AOKYMeHTU KOju He npunagajy CTom.

UnaHn 34.

Y apxvBCKOM Jenoy 4yBa Ce pernmctpaTtypckv matepujan U apxvecka rpafa, no ucrteky
poka YyBara y NpMpy4yHOM apxmBy nucapHuue y cpefleHoM n 6e3befHoM cTamy, OO0 YHULWTEHA
npema Jluctu unu npegaje HaanexHoM apxumBy.

MpocTopuje apxmeckor genoa Tpeba fa 6yay cHabaeseHe ogroeapajyhum (no
mMoryhHOCTK MeTanHMM) nonuuama un ga cy obesbeheHe o HecTajawa 1 GUNo kakeor gpyror
owTehewa perncTpaTypckor matepujana.

YUnaH 35.

ApXMBCKOM pafloM ¥ perncTpatypckMm maTepujanioMm, Yy apXUMBCKOM [Aernoy, pykyje
UCTPYYHO OApXKaBa U BPLUWM HEroBy HEMOCPeaHy 3allTUTy, aaMUHUCTPATMBHU PafHuK, Koju je
3adyKeH 3a apxuBy.

YUnaH 36.

ApXvBCKM NpeaMeTy ce usaajy Ha npuBpemeHo Kopulwhere nojeavHum cnyx6ama Ha
peBepc, Koju ce nonywasa y TpW NpuMmepka. JedaH npuMepak peBepca ce YyBa Ha MecCTy
opakneje y3eT npeaMeT, Apyru y nocebHoj dacumknmM agMUHUCTPATUBHOI pagHuka, a Tpehu
[o0buja KOPUCHNKOOKYMEHTA.

Ynan 37.

Mpunukom npecTaHka pagHOr ogHOCa WNW KaApOBCKUX MPOMEHa pajHuWKa apxuBe Wt
nucapHuUe, npuMmonpeaaja apxmeBcke OOKyMeHTauuje u eBuaeHuuvje BpLM ce 3anuCHUYKM, a
YKOIMWKO TO HUje Moryhe OUpeKTop JOHOCU peLLeHe KOjJUM UMEHYje KOMUCKU]y O TpW YnaHa Koja
BPLUM MOMUC apXMBCKe JOKYMEHTaLMje U eBUaeHUMje 1 0 TOME cacTaBrba 3anucHUK y crnoboaHo;

dopmu.

8. EBUMAEHTUPAHKE PETMCTPATYPCKOIr MATEPUJATIA N APXUBCKE
rPABE

YnaH 38.

Y OKBUPY KaHLenapujckor nocroBawa Boan ce ,,ApXMBCKa Kkbura“ Kao onwwtm
WHBEHTapHMW Npernes LenoKynHor perMcTpaTypckor MaTepujana Hactanor y pagy
YcTaHoBe, Kao 1 perucTpatypckor MaTepujana u apxmscke rpahe koju ce no 6uno KoM OCHOBY
Hanasu y YcTaHoBW.

Ynucusame y ,ApX1BCKY KroUry“ BpLIK ce Ha cnegehu HauumH:
1.Y pyb6puky ,pegHun 6poj“ ynucyje ce 6poj noa kojum ce 3aBoam ogpeheHu
perncTpaTypcku maTepujan y perucTpaTypckoj jeaMHuuuy.

ApXxmBCKa Kroura ce He 3akrbydyje Ha Kpajy roanHe, Beh ce BoaM y HENpekngHoMm HU3y
6pojeBa.
2.Y pybpuky ,0aTyM ynuca“ ynucyje ce AaH, Mecel, U roguHa ynuca
permcTpaTtypckor MaTepujana. PernctpaTypckvu MaTepujan u3 npeTxogHe roguHe
yrucyje ce y apxXvBCKY KHWry HajkacHuje Ao anpuna HapegHe roguHe.
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3.Y pybpuky ,roanHa ogHOCHO pa3fobrbe HacTaHka“ ynucyje ce roguHa y Kojoj je
perncTpaTypcku maTepujan Hactao. 3a permcTpatypckm matepujan koju obyxearta
nogaTke u3 BuLLE roAuHa ynucyje ce NoveTHa rogunHa.
4.Y pybpuky knacudpmkaumnoHa o3Haka“ ynmcyje ce 6poj, 0gHOCHO
knacudukauoHa o3Haka.
5.Y pybpuky ,cagpxaj* ynucyje ce BpcTa akaTa no Mmatepuju.
6.Y pybpuky ,konuuuHa“ ynucyje ce ykynaH 6poj pernctpatypckux jeauHuua
pernctpaTypckor matepujana, NnpocTopuyje u nonoue rae je matepujan nouupan.
7.Y pybpuky ,poKk YyBaha“ ynucyje ce pok yTBpheH NIMCToM kaTeropuja
perucTpaTtypckor MaTepujana.
8.Y pybpuky ,npumenda“ ynucyje ce nogaTak y Kojoj mpocTopuju, Monuum 1 opmapy
je cMeluTeH perncTpaTypcku matepujan, kao 1 CBe NPOMeHe y Be3n CMeLUTaja.
9.y pybpuKy «6poj 3anucHMKa» yHOCe ce nogaum Koju HacTaHy Npunvkom npuMmonpeaaje
mMaTepujana HagnexHoM apxmey

ApXxmBCKa Kroura Moxe ga ce BoAM Uy eneKkTpoHCKOM hopmary, y oKBupy
MHdOpMaLMOHOr cuctema (codpTBEp MUK KnacudHe Tabene) noa ycnoBom Aa keH usrneq oyae
NCTOBETaH LUTaMnaHoM obpacLly apXMBCKU Khsure.

YnaH 39.

Hpem/lc dpXMBCKEe KbUre OocCTaBiba Ce€ HaAlieXXHOM apXumBy HajKaCHVIje no 30.ar|pvu'|a
HapegHe rognHe 3a npoTekny roaunHy, ca nogaTtkoM O KOJIMYMHU — NU3PaXeHO Yy AYXNHCKAM
MeTpuma, no rognHama.

9. O0ABUPAHKE APXUBCKE NPAHE N U3NTYUYUBAHE BE3BPEOHOI
PEFTMCTPATYPCKOI' MATEPUJATNA

YUnaH 40.

ApxwuBcka rpafja ogabupa ce ns permctpatypckor Mmatepujana nsnyvymBaemM OHUX
HErOBMX OEer0Ba KojuMa je npecTana BaXKHOCT 3a Tekyhu pag a koju Hemajy CBOjCTBO apXMBCKE
rpane. Ogabupare ce BpLUM Y OpraHn3aLMoHOj jeAMHULN Y YMjeM je pagdy HacTao
perncTpaTypcku maTepujan, Unm ce kog ke Hanasu no Mo KoM NpaBHOM OCHOBY.

YnaH 41.

Opabupare apxmBcke rpahe n nsnyymsame 6e3BpegHor pernctpaTypckor
mMaTepujana BpLUX ce Ha OCHOBY JIucTe KaTeropuja perncTpaTypckor matepujana ca
pokoBMMaYyBara. JIncta KaTeropmja permcTpaTypckor maTepujana ca pokoBMMa YyBaha je
OMLUTW aKTYCTaHOBE.

UnaH 42.

Jlucty kaTeropuja permctpatypckor matepujana goHocu upektop YcTtaHose.
lMoTom ce ycBojeHa JlucTta gocTaBrba HaAneXXHOM apxvBy Y ABa OpurMHarnHa npuMmepka.
Jlncta ce npumetrbyje no AobujeHoj NcaHoj carnacHOCTU of, CTpaHe HaaneXxXHor apxuea.
YKONuKO ce y TOKYy MOCIOBHE roAMHE MojaBe HOBe KaTeropuje Tj. HOBe BpCTe npegmeta
Koju Hucy obyxBaheHu noctojehom JlucTom kateropuja apxmecke rpafe m permctpatypckor
MaTepujana nmaoua, BpLUX ce u3ameHa 1 gonyHa Jlncte, Ha Ha4YMH UCTOBETAH MOCTYMKY 3a HEHO
AOHOoLLEeHE.

Ynan 43.

3a TpajHO 4yBawe ofpehyjy ce kaTteropuje permcTpaTtypckor maTepujana Koju cagpxe
nogatke of 3Hauvaja 3a WUCTOpPWjy W HayKy, KynTypy W ocTarne ApylwTBeHe notpebe, kao u
3anoTpebe camor cTBapaoua perucTpaTtypckor MaTepujana; karteropuwje npeaBuheHe 3a
TpajHouyBake Mo MocebGHUM nponucuma. 3a pernmcTpaTypckM maTtepujan Koju Huje oLeHeH
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kaoapxuBcka rpaha pokoBu YyBaka ce ogpehyjy 3aBuCHO of notpeba YctaHoBe, y cknagy
canocebHUM nponucuma.

UnaH 44.

NucTta kateropuja peructpaTtypckor matepujana Tpeba ga cagpxu cnegehe:
- OcHoBHe nogaTke o0 TBOPLUY perncTpatypckor MaTepujana
- Y pybpuky ,Pegnn 6poj“ ynucaTtmn 6poj noyeB of jeaaH na Hagarbe, 1 Taj 6poj ce
KOHTUHYMPAHO HacTaBSba KPO3 NUCTY.
- Y pybpuky ,KaTteropuja gokymeHTapHOr maTepujana“ Kojoj kateropmju npunaga
MaTepujan Koju ce eBunaeHTumpa.
- Y pybpuky ,Pok yyBara“ ynucaTtu nepuog npeasuieH 3a YyBarwe gator matepujana.

YnaH 45.

YcTaHoBa je oykHa Aa u3nyun 6e3BpenaH peructpaTypcku matepujan .
ManyunBame 6e3BpeHOr pernctTpaTtypckor Matepujana BpLUM Ce KOMUCUJCKN.

Komwucuja cactaBrea nonvc pernctpaTypckor Matepujana Kome je, npema
NucTtn,ucrekao pok.

Monwuc, ogHocHO akT cagpxu crnegehe nogatke:

- peaHu 6po;j

- Ha3uB KaTeropuvje matepujana us Jlucte
- peaHu 6poj 13 Nlucte

- POK YyBana npema Jlmctu

- FOAMHa HacTaHKa MaTepujana

- KONM4MHa

ManyyeHun 6e3BpefHU perncTpaTypckm maTepujan Moxe ce YHULITUTU CamMO Ha OCHOBY
nucaHor ogobpera HaanexHor opraHa apxvea.

HakoH u3BpLueHor nonuca Kommncuje, NOAHOCK ce 3axTeB ca NonUCcoM HaaneXHoOM
apxvBy fa ce ogobpu yHuLLTeHe 6e3BpegHOr perMcTpaTypckor MaTepujana.

HagnexHu apxvB pasmaTpa 3axTeB 3a Usny4vmBame (Ca nonnucom), 1 BpLUX NpoBepy
mMaTtepujana, a 3aTum JOHOCK peLleHe Kojum ce ofobpaBa yHULLITaBawhe
Ge3BpegHorperncTpaTypckor Mmatepujana.

3anuncHuK o nany4meany 6e3BpeHor perMcTpaTypckor Matepujana cactasrba ce y 3
npuMepKa 1 Cafpxu:

e KMeHa yrnaHoBa Komucuje,
AaTyM 1 MeCcTO cacTaBrbaka 3anmncHuKa,
Ha3uB cTBapaoua 6e3BpedHOr permctpaTypckor matepujana,
pacrnoH roguHa nany4veHor 6e3BpeaHor perncTpaTypckor matepujana,
nonuc kaTeropuja 6e3spedHor perucTpaTypckor Mmatepujana Koju ce usnydyje u ykynHy
KONMUYUHY n3ny4deHor 6e3BpeHor permctpaTypckor Mmatepujana (M3paxeny y 6pojyaHom
CTakby PerucTpaTypckux jeAuH1La Kao 1y OYXHUM MeTpuma).
Ha nwncaHy carnacHoct, ogHocHO Pellewe HagnexHor apxuBa, 6e3BpegHu
permcTpaTypcku matepujan ce yHulTaBa unu gaje y npepagy. Pernctpatypa je obaBe3Ha fa
nogaTke Koju npeacTasrbajy NOCNOBHY TajHY Uy ce Ha by ogHoce odpenbe 3akoHa O TajHoCTU
nogaTaka v 3akoHa O 3alITUTK nogaTtaka NIMYHOCTM, YHULITU Ha 3aKOHUMa MPOMMCaH HaYmH.

JdokymeHTauujy Be3aHy 3a uanyumBarwe O6e3BpeaHOr peructpaTypckor martepwujana,
peructpatypa je pAyxHa pfa TpajHo dyea. O wmsBpweHoOM u3nyuumBawy 6e3BpepeHor
perncTpaTypckor Matepujana cadmwana ce 6enellka y ogrosapajyhoj pybpuum apXmBcke Khure.
(konoHa, 6poj 1 gaTym 3anuUcHukKa).

UnaH 46.

Opabupamne apxmBcke rpahe 7 nanyymBare 6esBpepgHor
perncTpaTypCcKor/goKyMeHTapHOr MaTepujana BpLUM Ce UCKIbYYMBO U3 cpefjeHor 1 y apXxmBCKoj
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K13 eBMOEHTUPaHOr perncTpaTtypckor martepujana, uvju je mnssog (mpenvc) AocTaBrbeH
WcTtopujckom apxmBy. UN3nyumBare Ge3BpeaHOr pernctpatypcKor/ooKyMeHTapHOr martepuvjana
BPLUM Ce CBake roguHe 3a perncrpaTypckum matepujan Yunju cy poKoBM YyBara UCTEKMN.

Opabupare apxvBcke rpahe " n3nyynsare 6e3spegHor
permcTpaTypcKor/qokymMeHTapHor matepujana BpwKM ce Ha ocHoBy Jlucte «karteropuja
permcTpaTtypckor MaTepujana ca pokoBnMa JyBakra.

UnaH 47.

YcrtaHoBa je [gOyxHa [Oa apxuBcky rpafly npega Yy opurnHany, cpeheny,
O3Ha4eHy,nonuncaHy, HeowTeheHy UM ca caHnpaHuMm owTehewnma, TEXHUYKN ONpeMIbeHy, a
apxvBCcKy rpafy Yy eneKkTpoHCKOM O06nuky 3ajegHo ca npunagajyhum meTanogauvma u
AeKoauMpaHy, HaHauYMH KOju ogpeaun HaanexHu jaBHN apXxumB.

O npumonpepaju apxmscke rpafje caunkasa ce 3anncHUK Ynju je cactaBHM geo nonuca
pxuBcke rpahe koja ce npefaje HaaneXxHoMm jaBHOM apxXuBy.

Mpunukom npepaje YctaHoBa je AyxHa aa omoryhu ynotpebreMBOCT cagpxkaja
apxuBcke rpahe y enekTpoHCKOM 00nuky , y3 06e3befere TEXHUYKMX YCIoBa.

Brnivxe ycnose 1 HauuH Npeaaje apxmecke rpahe jaBHUM apxuBrMa nponucyje
MUHUKCTaPp.

HapnexHu apxvB, MOXe M3y3eTHO, Aa npey3Me apxuBcKy rpafy u y cniydajy ga Hucy
MCNywEeHW YyCnoBuM u3 OBOr uynava [lpaBunHWKa, Kaga je TO HYXHO 3a 3awTuTty u
cnacaBakeapxmacke rpahe o owTtehewa nnu yHuwTewa.

YcTaHoBa nNpunukoM npefaje apxumecke rpahe, Aaje HagnexHoMm apxvBy MpPernopyky o
ycrosBuma HeHor kopvwhewa M O pokoBMMa LOCTYMHOCTU Koja npeacTaBrba cacTaBHW [0
3anucHUKa u3 ctaea 2.0Bor YnaHa.

UnaH 48.

Ykonuko YcTtaHoBa Huje npe npeaaje ncnyHuna obasese, HaaNEXHN apxvB

3aMUCHVMKOM Ty YMHEHUUY KOHcTaTyje. W3y3eTHO Moxe npey3eTn HecpeheHy u
HernonucaHy apxvBcky frpafly y3 npeTxooHy HafokHady TpoOLKoBa HeHor cpehuBarba,
eBuaeHTMpara 1 caHupama owrteherwa

5. YYBAHE APXUBCKE rPABE U NPEAAJA HAQNNTEXXHOM UCTOPUICKOM
APXUBY

Ynan 49.

ApxwmBcka rpafja oqHOCHO AOKYMEHTapHW MaTepujan Koju ce TpajHO YyBa, U3 Kojer Huje N3BpLLIEHO
opabupare apxmecke rpahe, He cMe ce OWTEeTUTU HU YHULWTUTKM 6e3 ob3npa Ha To Aa nu je
MUKPOMUIIMOBaH UNW AUIrNTann3oBaH.

ApxmBcka rpaha yyBa ce TpajHO Yy 06Mnu1Ky Yy KojeM je HacTana.

M3BOpHM 0ONMK JOKYMEHTapHOr mMaTtepujana, Koju Huje eneKTPOHCKM M 3a KOju Huje nponucaH
TpajaH poK YyBarsa, MOXe Ce YHULLTUTU U Npe UCTeka NponMcaHor nepuoaa Yysara, YKONUKo ce
aurutanuayje u JdyBa y OKBMPY Yycriyre KBanuurkoBaHOr enekTpPOHCKOr YyBakwa QOoKymeHaTta y
cknagy ca 3akoHOM.

UnaH 50
Y cnyyajy JOKyMeHaTa Koju Cy W3BOPHM HacTanu y OBMUKY KOjU HUje eneKTPOHCKM, yCTaHoBa
MOXe [a M3BPLUM AurMTanusauunjy JOKyMeHTa y enekTpoHCKM obnuk norogaH 3a vyBamne. [pe
noyeTka npoleca aurutanuaauuje, Tj. KOHBep3uje AOKYMEHTa U3 obnuvKa Koju Huje enekTpoHCKU
y €NEeKTPOHCKM 00MKK; yCTaHOoBA je AyKHa Aa NpubaBu MULLIbEHE HAAMNEXHOT apXmMBa

YnaH 51.

ApxuBcka rpafja y eneKkTpoHCKOM 00MnuKy npefaje ce HagnexHOM apxvBy, Mopa Gutu
permcTpaTtypcku cpefjeHa 1 3anMcHUYKM nonucaxa.
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JdokymeHTauuja HacTana y e — cdopmaty npey3nma ce Ha WMAEeHTUYaH HayvH Kao U
OOKyMeHTaLmja HacTana y aHanaorHom obrnuky, y ckrnagy ca nocTynkoM OnMcaHoM y NPaBUMHUKY
KojuM ce ypehyje KaHLenapujcko N apxXmBCKO MOCOBamE.

10. SALUTUTA NOOATAKA U BOBEHE EBUAEHUWUJE NMYTEM
AYTOMATCKE OBPAME NMOOATAKA

YnaH 52.

AyTomMaTckoM 06pafoM nogartaka, OAHOCHO Y eNEeKTPOHCKOM 0bnuKy Boae ce U
o6pahyjy , ocMm AenoBogHMKa 1 apxvBe U nogauu 3a UHAHCKCKO NocrnoBake (NMOCMNoBHe
KhbUre, payyHOBOACTBEHE UCnpase,(nHaHCUjcku n3BeLLTaju, obpayyH 1 eBnaeHuuje 3apaga u
HakHaja) kao u nogauu 3a 6a3dy nogaTaka U eneKkTpoHcKa NoLuTa.
3awTuTa nogartaka y enekrpoHckom o6nuky obesbefyje ce:

-06e3beherem pavyHapcke Mpexe ypehajeM 3a HenpekngHo Hanajawe
ereKTPUYHOMEHEPTNjOM,

-3alITUTMOM Of BUpYCa,

-13pafoM 3aLITUTHKX Konuja,

-3alITUTOM NPUCTYNa nogauvma.

3awTnTHe KOMNWje page ce MeceyHo, KBapTalHo 1 roAuvllHe of CTpaHe ayTopa v TBopua
copTBEPCKE annukauuje .

YnaH 53.
ApxvBcka rpaha y eneKkTpoOHCKOM OOMMKY HacTana pagom YcTaHoBe, Mpe npepaje
HaaeXXHOM apXxMBY, MOXe Ce NPUBPEMEHO AaTh Ha YyBak€ CaMO APXKaBHOM OpPXKaBHOM OpraHy,
opraHusaumjv 1 npy>xaouy ycnyre kBanmdgukoBaHOr efekTPOHCKOr YyBaksa.

YnaH 54.

3a ouHaHCcHjcKo NocrnoBare KOpPUCTU ce codpTeep koju 06e3behyje ovyBare nogaTakao
PUHAHCKjCKMM MPOKHKEHUM TpaHcakumjama, omoryhasa oyHKUMOHMCAe cucTeMa UHTEPHUX
payYyHOBOACTBEHMX KOHTPOMa n oHemoryhasa bpucare NpoKHsMXKEHUX MOCMOBHMX NPOMEHa.

IMocroBHe Krbure, payyHOBOACTBEHE UCNpaBe, (PUHAHCUjCKM N3BeLITaju Wwramnajy cey
nanvpHom oBnuKy 1 YyBajy ce y Cknagy ca NIMCTOM KaTeropuja permctpaTypckor matepujana.

11. NOCTYNAHKE CA JOKYMEHTALWJOM Y BAHPEOHUM CUTYALUUJAMA
YnaH 55.

lMpema ocHoBHUM ofpeabamMa 3akoHa O CMakbeHy pU3mMKa o kKatactTpoda 1 ynpasrbakba
y BaHpegHUM cutyaumjama n unany 1. osor 3akoHa (Cn. MmacHuk PC 6p 87/2018 kao n Ha ocHOBY
3akoHa o BaHpedHuMm cutyauujama (Cn. acHuk PC 111/2009, 92/11 n 93/12) te 3akoHa o
KynTypHuUm gobpuma (Cn rnacHuk PC 71/94) unana 31. Tayka 1. n 2. HagnexHu apxveu Nponucyjy
Mepe Be3aHe 3a NocTynawe ca AOKyMeHTaumjoMm owTeheHOM MM YHULLTEHOM AOKYMEHTaLMjoM
y BaHpegHWM cuTyauujama (noxap, nonnaea, 3eMrboTpec u gpyro).

Mepe nogpasymeBajy copmmpare BuLeYniaHe KOMUCUje Koja cacTaBrba 3anucHuK y
BE3M Ca 3aTedeHUM CTakbeM Y3 Koju ce npunaxy goTtorpaduje unm gpyri JokasHn matepujan ca
TepeHa O KONMWYMHU, BPCTU U CTeneHy owTeheHOoCTN perncTpaTypckor Matepujana u apxuBcke
rpahe. 3annCHUK O BaHPeOHOj CMTyaumju OOCTaBiba Ce HaaSIeXXHOM apXMBY pagu uanacka Ha
TEepeH 1 caynraBarka 3anvcH1Ka o CTPYYHOM Haa3opy ogHocHo CriyxbeHe Beneluke.

YKOnunKO HacTynu BaHpedHa cutyauuja cTBapanal u numanaw, apxvmecke rpafje gyxaH je
[Aa 3anMCHUYKM KOHCTaTyje AaH, Yac U OKONHOCTU Koje cy HacTarne n 6e3 ognararwa o Tome
nMcaHum nyTem ob6aBecTV HaANEXHN apXmB.
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12. NOCTYNAHKE CA JOKYMEHTALIMJOM Y CITYYHAJY HEMOCPEAHE PATHE
OMACHOCTH

UnaH 56

Mo 3aKkoHCKMM nponucuma apxmBcka rpafja uma CBOjCTBO KynTypHor gobpa u TpajHe je
BPEOHOCTM a YMHU je MaTepujan Koju je oceTrbMB Ha Brary, TOnNnoTty u satpy, Tpeba Boauntu
payyHa O HauuHy 3aliTUTe W Y MUPHOAOMNCKMM YCroBMMa, a NocebHo Yy cnydajy HenocpeaHe
paTHe ONacHOCTW U paTHOr CcTamAa.

YnaH 57.

ApxuBcka rpaha n perncrpatypcku maTepujan nsaeajajy ce n obenexanajy ca “LI” n “P”.
Ca “l}” osHauvaBa ce rpaha n matepuvjan onepaTUBHOr kKapakTepa 3a garbu pag opraHa. Y
cnyuyajy pata u paTHe onacHocTu oBa rpafa ce 06aBe3HO eBakywLle U He CMe nacTu
HenpujaTerby y pyke.

Ca “P” o3Ha4yaBa ce rpaha ca nogauuma koju npeacTaBrbajy ApXKaBHy, CryxbeHy nnm
BOjHY TajHy, OAHOCHO rpafna vuja 61 OOCTYMHOCT HenpujaTerby umana LTeTHe nocrneauvue 3a
oabpaHy 1 6e3begHOCT 3eMrbe. Y cnydajy paTta n paTHe OrnacHOCTU OBa rpafa ce eBakyuile
ako 3a To Mma MoryhHoCTK, anu ako MmMa onacHocTu Aa Ta rpaha nagHe y pyke HenpujaTersa
OHa ce cnarbyje Unu yHuLWTaBa Ha Apyru HauuH.

13. NPENA3HE U 3ABPLUHE OOPEONBGE
UnaH 58.

YctaHoBa je [OyXKHa Oda ca  M3Y3eTHOM MaxhOM 4yBa  perncrpaTypcku
MaTepuvjan;o3Hadaesa W pJatvpa perucTpatypckm matepujan; knacudukyje u apxusupa
perucTpaTtypckumarepujan; ogabvpa apxvecky rpafy v usnydyje 6e3BpeaHu permcTpaTtypcku
maTtepwujan ypoky of roguHe faHa of AaHa ucteka poka Jysarba.

Ynan 59.

YcTtaHoBa je OYy>XHa Oa obaBeluTaBa HaanexHu apxumeB O CBUM npaBHUM U
dursmykm npoMeHama HactTanmMm Yy Be3n Ca apxXmBCKOM Fpaf]OM N perncTpatypCckmm
MaTepmjanom, 3aTUMO e€eBeHTyallHMM CTaTyCHMM npomMmeHamMa, OAHOCHO NpOMeHu:. Ha3uBsa,
aapece,nenatHoOCTn, oCHMBa4a u ap.

Ynan 60.

3a cBe WTO HWje npeasuheHo oBuM MNpasunHmkom, npumersnahe ce ogpende 3akoHao
apXxMBCKOj rpahy 1 apxXuBCKOj AenaTHOCTH.

YUnaH 61.

Ogaj MpaBuUnHKK cTyna Ha cHary ocMor JaHa of AaHa objaBrbuBara Ha OrnacHoj Tabnum

YcraHoBe.
Cee uameHe n gonyHe lNpaBunHuka n3spunhe ce No UCTOM NOCTYMKY NO KOME je 1 UCTU

N JOHEeT.

AvpekTop AomMma
MupocnaB Kpecuh, dipl.ecc
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